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DECRETO ALCALDICIO FN° ] 2026

APRUEBA REGLAMENTO PARA EL -
OTORGAMIENTO DE SUBVENCION _VIAJES
RECREATIVOS DE ORGANIZACIONES
COMUNITARIAS DE ADULTOS MAYORES DE LA
COMUNA DE TENO

TENO, 12 de enero de 2026

VISTOS: Estos antecedentes:

a) En uso de las facultades conferidas en la ley N°18.695 Orgénica Constitucional de
Municipalidades, cuyo texto fue refundido, coordinado y sistematizado por el
Decreto con Fuerza de Ley N°1, de 2006, del Ministerio del Interior.

b) Ley 19.880 que establece las bases de los Procedimientos Administrativos que
rigen los actos de los érganos de la administracién del Estado.

c) El acuerdo N° 427 de fecha 12 de diciembre de 2025 del Concejo Municipal de
Teno, de sesién extraordinaria N° 18, periodo 2024-2028; que aprueba
Presupuesto municipal afio 2026.

d) E| Certificado N° 441/2024-2028 de fecha 12 de diciembre de 2025 que aprueba el
Presupuesto Municipal afio 2026.

DECRETO:

PRIMERO: APRUEBASE, el reglamento para el otorgamiento de Subvencion Viajes
Recreativos de Organizaciones Comunitarias de Adultos Mayores de la comuna de Teno.

REGLAMENTO SUBVENCION VIAJES RECREATIVOS DE ORGANIZACIONES COMUNITARIAS
DE ADULTOS MAYORES DE LA COMUNA DE TENO

TiITULO I: DE LA APLICACION

Articulo 1°

El presente Reglamento regula el procedimiento para el otorgamiento de Subvencién para
viajes recreativos de organizaciones comunitarias conformadas por adultos mayores, que
se encuentren constituidas como Personas Juridicas bajo el Decreto 58 que fija el texto
refundido, coordinado y sistematizado de la Ley 19.418, sobre Juntas de Vecinos y
Organizaciones Comunitarias Funcionales.

TITULO I1: DE LA SUBVENCION

Articulo 2°
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La subvencién se podra entregar para financiar actividades de viajes recreativos de personas

juridicas de caracter pablico o privado, que desarrollen su accionar en la comunade Tenoy
que colaboren directamente en el desarrollo de actividades que fomenten el desarrollo
comunitario, conforme lo disponen los articulos 4° y 5° de la Ley N°18.695 Organica
Constitucional de Municipalidades.

En este contexto se encuentra la subvencion para organizaciones comunitarias funcionales
conformadas por adultos mayores.

Se hace presente que el postular y/o adjudicarse esta subvencién no limita o impide que las
organizaciones puedan postular y/o adjudicarse una subvencion regular cuando
corresponda.

Articulo 3°

Las Organizaciones beneficiadas solo podrén destinar la subvencién a financiar los
programas o proyectos de viajes recreativos durante el primer semestre del 2026, que
hayan sido previamente autorizados, no pudiendo destinar la subvencion a fines distintos a
los ya mencionados o ejecutar la subvencién posterior al 30 de junio de 2026.

Salvo caso fortuito o fuerza mayor, por razones inimputables a la organizacion.

Nota aclaratoria: los gastos a postular (y posteriormente a financiar), sélo pueden
destinarse a items de traslado y/o alimentacién para concretar el viaje recreativo.

TITULO 11I: DE LOS PARTICIPANTES

Articulo 4°

Podran solicitar esta subvencién las personas juridicas (organizacién) de la comuna de
Teno, que cuenten con personalidad juridica y directorio vigente, que no tengan saldos o
cuentas pendientes de rendir con el Municipio de Teno, que sean de tipo funcional y que
esté conformadas por adultos mayores (Clubes de Adultos Mayores y Unién Comunal de
Adultos Mayores). Si existiera deuda, la persona juridica deberd contar con la aprobacién
de la rendicién de cuentas por parte de la Direccién de Control de la llustre Municipalidad
de Teno, dicha rendicién debera ser presentada, con a lo menos 5 dias héabiles de
anticipacion a la fecha de postulacion. Si esta condicién no se cumple, la postulacion sera
declarada automaticamente “INADMISIBLE POR DEUDA”, de acuerdo a la informacion
entregada por la direccién de control.

Asi mismo, es importante mencionar, que dicha organizacién debera necesariamente
cumplir con la inscripcién en el Registro de Receptores de Fondos Publicos Ley 19.862 al
momento de la postulacion.

TiTULO IV: DE LA POSTULACION

Articulo 5°

La postulacién podra realizarse de manera presencial en la Oficina de Partes de la llustre
Municipalidad de Teno. Donde se debera presentar el proyecto, con el detalle de éste, junto
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con los valores asociados a la actividad y otros documentos solicitados e indicados en este

reglamento.

Se podré ingresar solo una postulacién por organizacion. En la eventualidad de existir mas
de una postulacion, se evaluard el primer ingreso recibido, a través del libro de Oficina de

Partes de la Municipalidad.
Articulo 6°

Para postular a esta subvencion, las organizaciones de adultos mayores deberan presentar
los siguientes antecedentes:

a) Formulario de postulacion “Subvencién Viajes Recreativos”, el cual se encontrara
disponible en la Oficina de Organizaciones Comunitarias.

b) Carta presentacién del proyecto dirigida al Alcalde de la comuna.

c¢) Fotocopia de la Cédula de Identidad del Representante Legal de la organizacion
postulante.

d) Certificados de vigencia de personalidad Juridica y de Directorio, otorgados por el
Servicio de Registro Civil e Identificacion, o Municipio; emitido por el Secretario
Municipal, con una antigiedad no superior a 60 dias a su presentacion.

e) Certificado de Inscripcion de Ley N°19.862 Receptores de Fondos Publicos,
disponible en la pagina web del Registro Central de Colaboradores del Estado y
Municipalidades.

f) Cotizaciones. Adjuntar al menos una cotizacién de los servicios o insumos que se
requieran para realizar la actividad recreativa del viaje (Traslado y/o Alimentacion).
La cotizacion debe ser dirigida a nombre de la organizacién postulante.

Nota aclaratoria: Las cotizaciones son referenciales, en ningln caso obligan a contratar a
ese proveedor una vez que la iniciativa sea adjudicada.

g) Acta de Asamblea extraordinaria, en la que se discutié la tematica del proyecto en
la que se aprobd democraticamente la postulacién al proyecto, la cual debe incluir
la firma de todos los participantes que asistieron a la asamblea.

h) Copia E-RUT dela organizacion postulante.

i) Listado con todos los socios beneficiarios del proyecto, indicando nombre completo,
Rut y edad.

Articulo 7°

Las organizaciones postulantes a la “Subvencién viajes recreativos” deberan presentar sus
proyectos utilizando el Formulario tipo, entregando un original, el que deberd contener los
siguientes datos:

a) ldentificacion y datos legales de la organizacion postulante y antecedentes del
representante legal de ésta.
b) Identificacién del directorio de la organizacién postulante.
c) Resumen del proyecto a postular, el cual debe detallar;
i Nombre del proyecto, el que debe relacionarse con lo que se hara.
ii. Descripcién del proyecto, indicando el lugar de visita, cual es el objetivo de
ello y que duracién tendra el viaje.
d) Propuesta de financiamiento del proyecto, sefialando claramente el monto
solicitado al municipio y el servicio o insumo que sera pagado con dicho monto (solo.
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item de gastos relacionados con el traslado y/o alimentacidn). Ademads,
corresponderd aqui indicar si la organizacién postulante realizard un aporte propio,
monto que debe estar detallado (y el cual posteriormente deberd rendirse con el
resto del proyecto).

Articulo 8°

Por el solo hecho de presentar la postulacién en el plazo correspondiente, se entendera que
la Organizacién postulante declara que los antecedentes e informacion acompafiados
constituyen documentacion fidedigna e integra.

Articulo 9°

La Organizacién postulante debera tener su directorio vigente durante el proceso de
postulacion y adjudicacion de la iniciativa.

Articulo 10°

El monto de financiamiento maximo de la “subvencién viajes recreativos” es de $750.000
(setecientos cincuenta mil pesos) para cada organizacion comunitaria de adultos mayores.

Articulo 11°

La Direcciéon de Desarrollo Comunitario, a través de la Oficina de Organizaciones
Comunitarias difundird los objetivos de esta subvencién y los requisitos de postulacion por
medio de la difusién en pagina web y redes sociales del municipio, asi como por medio de
canales digitales y presenciales.

Articulo 12°

Los proyectos deberdn presentarse en el formulario descrito en el Articulo 7° del presente
Reglamento, y ser entregados en la Oficina de partes de la llustre Municipalidad de Teno,
dentro de un plazo no superior a 15 dias a contar de la publicacién de este reglamento.

TITULO V: ADMISIBILIDAD
Articulo 13°

El proceso de revision de postulacién estara compuesto por dos etapas, la primera de ellas
denominada ADMISIBILIDAD, la cual corresponde a la revision de la documentacién
ingresada en la postulacion, de acuerdo con los antecedentes descritos en el Articulo 6° y
7° del presente Reglamento. Dicha fase estara a cargo de profesionales del drea de la
Direccién de Desarrollo Comunitario. Los proyectos que en esta etapa no dieran
cumplimiento con los antecedentes mencionados anteriormente, seran declarados
INADMISIBLES y no podran continuar en el proceso de postulacién.

En el caso de postulaciones de proyectos gque cuenten con todos los documentos descritos
en el Articulo 6° y 7° del presente Reglamento; no obstante, se encuentre alguna parte de
dichos antecedentes incompletos o falto de informacién, esta postulacién serd declarada
ADMISIBLE CON OBSERVACIONES; ante lo cual, la organizacion postulante, en un plazo de
3 dias habiles contados desde la notificacion, deberi SUBSANAR dichas observaciones. ’_._».:"-_!f';;i}.
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Posterior a la subsanacion, corresponderd verificar nuevamente si cumple con la

admisibilidad el proyecto anteriormente observado.
Articulo 14°
Considérese como observaciones:

a) Documento Incompleto: Omisién de uno o mas campos de un documento en
especifico.
b) Documento llegible: Documento en el cual no se logra visualizar su contenido
producto de la baja calidad en la impresion.
c) Documento No Vigente: Documento presentado que, a la fecha de postulaciéon no
se encuentra vigente.
d) Error en Cotizaciones:
i Cotizacién no dirigida a nombre de la organizacion postulante.
ii. Cotizacién que supera el monto de la subvencién y no consta el compromiso
de la organizacion de asumir el resto del dinero.

ii. Cotizacion no corresponde al giro cotizado o el proveedor no existe en los
registros del SIl.

TiTULO VI: DEL PROCESO DE EVALUACION, LOS CRITERIOS Y PUNTAIJES

Articulo 15°

La segunda etapa del proceso de revisién de postulacién de los proyectos, se denominara
EVALUACION TECNICA, evaluacion que estard normada de acuerdo con las ponderaciones
establecidas en la Tabla de Evaluacién Técnica (TET), en la que se indican 3 criterios y se
establecen escalas de puntajes para cada uno de ellos, correspondiente a puntajes “minimo,
medio y maximo”, para una evaluacion total de 100 puntos.

Articulo 16°

Existira una Comisién Técnica Evaluadora (CTE) de los proyectos declarados admisibles, los
cuales se encargaran de realizar la Evaluacién Técnica. Dicha comision estara integrada por
un representante de la Direccion de Desarrollo Comunitario, un funcionario de la Direccion
de Administracién y Finanzas y un profesional del area de Administracién Municipal.

Articulo 17°

Cada uno de los criterios presentes en la Tabla de Evaluacién Técnica (TET) se componen de
una descripcion a evaluar, a los cuales se les asigna un puntaje determinado dependiendo
del cumplimiento total o parcial que alcance dicha descripcion. La suma correspondiente al
puntaje total equivale a la suma parcial de todos y cada uno de los criterios definidos.

Dentro de los puntajes determinados para cada criterio, se asigna un monto maximo de
puntaje, el cual corresponderd a lo mejor evaluado de ese elemento en particular.

A su vez, si la comisién evaluadora determina que un proyecto postulado presenta de
manera parcial el elemento evaluador, se le asignara a este elemento un puntaje medio.

Por otra parte, si el elemento evaluador no se presenta en la postulacion dentro del
proyecto, su puntaje sera el minimo, el cual corresponde a 1 punto.
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Articulo 18°

Cada integrante de la comisién técnica debera evaluar los proyectos postulados a través de
la Tabla de Evaluacion Técnica (TET), los cuales se promediardn para obtener el puntaje final
de cada proyecto postulado.

Articulo 19°
Los criterios a evaluar en la Tabla de evaluacién técnica (TET) son los siguientes:

a) Cantidad de socios beneficiarios participantes del viaje (de acuerdo con el listado
con todos los socios beneficiarios del proyecto, ingresado como antecedente en la
postulacion).

b) Antigiiedad de la_organizacién postulante (afio de obtencién de la personeria
juridica segun certificado registro civil).
c) Aporte de la organizacién (monto de dinero comprometido por la organizacion para

aportar a la actividad).

Articulo 20°

Los puntajes maximos correspondientes a los 3 criterios presentes en la evaluacién técnica

son:

a) Cantidad de socios beneficiarios participantes del viaje (puntuacién max. de 40
puntos)

b) Antigiiedad de la organizacién postulante (puntuacién méax. de 20 puntos)

c) Aporte de la organizacion (puntuacién max. de 40 puntos)

Articulo 21°

Los criterios a evaluar se componen de los siguientes puntajes, de acuerdo con los
elementos evaluadores:

a) Cantidad de socios beneficiarios participantes del viaje:
i. La organizacién cuenta con un total de 10 a 15 adultos mayores

participantes: 15 puntos.
ii. La organizacion cuenta con un total de 16 a 25 adultos mayores

participantes: 25 puntos.
iii. La organizacion cuenta con un total de 26 o mas adultos mayores

participantes: 40 puntos.

b) Antigiiedad de la organizacién postulante:

i. La organizacion obtuvo su personalidad juridica hasta 3 afios atras: 10

puntos.
ii. La organizacién obtuvo su personalidad juridica entre 4y 10 afios atras: 15

puntos.
iii. La organizacién obtuvo su personalidad juridica hace mas de 11 afios: 20

puntos.

c) Aporte de la organizacién:
i. La organizacién compromete un aporte de entre $10.000 y $50.000: 15
puntos.
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ii. La organizacién compromete un aporte de entre $50.001 y $100.000: 25
puntos.
iii. La organizacién compromete un aporte igual o superior a $100.001: 40
puntos.

Articulo 22°

En caso de dudas o consultas sobre los antecedentes presentados en la postulacion, la
Comisién Técnica Evaluadora podra requerir informacion a la organizacién postulante,
siempre que se trate de aspectos de forma y no de fondo.

Articulo 23°

Los proyectos podrén ser rechazados por la Comisién Técnica Evaluadora, al no cumplir con
las normativas y leyes vigentes, tipologias unicamente indicadas en este reglamento y/o
considerar montos excesivamente ponderados por sobre el valor del mercado. En este caso,
corresponderd notificar al Representante Legal de la Organizacion, los motivos y/o
justificaciones del rechazo y exclusion de la presente convocatoria.

Dicha accién, dara la posibilidad a la Organizacion, en un plazo no superior a 5 dias habiles
contados desde la notificacién, de interponer un recurso de reposicién en contra del
decreto que excluye la participacién de la convocatoria.

El analisis de dicho recurso, y la resolucién de ello, serdn materia de la Unidad de Asesoria
Juridica del Municipio de Teno. Resultados que, de ser satisfactorios para la organizacion,
daran curso a una re-evaluacién por parte de la Comisién Técnica y dependiendo de la
ponderacién de ésta (de acuerdo con los puntajes y/o condiciones exigidas en este
Reglamento), serdn incorporados al Acta Oficial para la posterior aprobacion del Concejo
Municipal.

Articulo 24°

Posterior a los resultados promediados por la Comisién Técnica Evaluadora, se presenta
ante el Concejo Municipal en sesién de Concejo, el Acta de Evaluacién, el cual incluye, de
manera descendente, el listado de las organizaciones con los puntajes obtenidos por cada
proyecto postulado, para ser aprobados y financiados, cuestion que quedara sujeta a la
disponibilidad presupuestaria.

En caso de que los recursos permitan financiar todos los proyectos evaluados, no existira
puntaje de corte, pudiendo ser todos estos financiados por el Municipio. Por el contrario, si
los recursos disponibles se encuentran limitados, se priorizard aquellos que obtengan un
puntaje final igual o superior a 55 puntos. De persistir limitaciones presupuestarias, se
financiaran tnicamente los proyectos hasta donde alcance el presupuesto disponible, de
acuerdo con el puntaje obtenido de manera descendente.

TiTULO VII: DE LOS PLAZOS

Articulo 25°

Cada proceso se dividird en: Postulacion; Evaluacién y Aprobacién; Adjudicacién y Firma de
Convenios; y Ejecucién. La calendarizacion anual con los plazos se determinara a través del
Decreto Alcaldicio respectivo.
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a) Postulacion
i.  Difusion de la convocatoria.
ii. Postulacién de proyectos.

b) Evaluacién y Aprobacion
i. Admisibilidad.
ii. Evaluacién Comision Técnica.
ii. Eventual Recurso de Reposicién y Re-Evaluacion Técnica.
iv. Presentacidn del acta de evaluacién de los proyectos evaluados.
v. Elaboracién de Decreto Alcaldicio que aprueba otorgamiento de Subvencién
Viajes Recreativos.

c¢) Adjudicaciény firma de convenios.
i, Informacién de adjudicacién de proyectos.
ii. Elaboracion y firma de convenios.

d) Ejecucion
i.  Entrega de cheque a la organizacion beneficiada.
ii. Ejecucién del proyecto.
iii. Rendicion.

TITULO VIiI: DE LA ADJUDICACION Y FIRMA DE CONVENIOS
Articulo 26°

Las organizaciones adjudicadas segln el Decreto Alcaldicio que apruebe el otorgamiento de
esta subvencion, seran informadas por los canales oficiales del Municipio (Redes Sociales,
via telefénica y Whatsapp de Organizaciones Comunitarias) y de manera presencial para las
organizaciones que se presenten en la oficina de Organizaciones Comunitarias.

Articulo 27°

la firma del convenio serd oportunamente informada a través de la Oficina de
Organizaciones Comunitarias via telefénica, donde cada representante legal de la
institucion debera presentarse a dicha firma, en conjunto con el timbre institucional.

TITULO IX: DE LA EJECUCION DEL PROYECTO
Articulo 28°

Las Personas Juridicas beneficiadas deberan desarrollar su proyecto (viaje recreativo)
ajustandose estrictamente a las caracteristicas definidas en el formulario de postulacion.

Articulo 29°

Para la ejecucion de los proyectos, las organizaciones no podran escoger proveedores que
sean integrantes de la misma organizacién y/o que resulten ser parte de los beneficiarios
participantes de esta subvencion.

Articulo 30°

Los dineros aprobados para la ejecucion del viaje recreativo seran entregados en una cuota,
mediante un cheque girado a nombre la Organizacién adjudicada, siendo el Presidente(a)




(4] &

[. Municipalidad de Teno
Secretaria Municipal
de esta, en conjunto con el Tesorero(a) de la misma, los Unicos autorizados a girar los fondos

de manera conjunta.

TITULO X DE LA RENDICION
Articulo 31°

Las organizaciones beneficiadas, una vez recibidos los dineros por parte del Municipio,
deberan ejecutar la iniciativa en el plazo convenido en el convenio firmado entre las partes,
y de acuerdo con lo estipulado en él.

Articulo 32°

Una vez finalizada la actividad turistica, corresponderd rendir ante el Municipio con
documentos contables (facturas o boletas), listado de beneficiarios, fotos, entre otros,
todos los gastos realizados de los productos o servicios adquiridos, en el marco de la
ejecucién del proyecto. Dicha rendicién deberd ser presentada por el Representante legal,
o en su defecto otro integrante de la directiva.

Articulo 33°

La rendicién de los proyectos adjudicados no podra exceder al 31 de diciembre del afio
calendario. Los proyectos se daran por terminados cuando se haya aprobado la rendicion
presentada ante la Direccién de Control de la Municipalidad de Tenoy, ésta concuerde con
la iniciativa y presupuesto presentado en la postulacion.

Nota aclaratoria: las organizaciones beneficiarias que se encuentren con rendiciones
pendientes de esta subvencién de viajes recreativos, no podran optar a la postulacién y
adjudicacion futura de la subvencidon municipal regular del afio.

Articulo 34°

Este Municipio se reserva el derecho de ejercer todas las acciones legales que correspondan
para perseguir el correcto cumplimiento del convenio que entrega los aportes solicitados,
en todo lo que dice relacién con la rendicién de dichos aportes y la buena ejecucion de la
iniciativa.

TITULO XI DE LA VIGENCIA
Articulo 35°

El presente Reglamento regird a partir de la fecha de su publicacién en la pagina web
municipal.

Anualmente, el municipio dictard las normas pertinentes para fijar el cronograma del
proceso, montos a distribuir, lineas de financiamiento y demas antecedentes necesarios
que deban modificarse con esa periodicidad.

SEGUNDO:
PUBLIQUESE en el sitio WEB de la I. Municipalidad de Teno.
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ANOTESE Y TRANSCRIBASE A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO, DIRECCION DE CONTROL, INFORMATICA Y
ARCHIVESE EN LA SECRETARIA MUNICIPAL.
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